
 
   
 
 
Name: Datum: 
 
 
 
 
Urlaubsantrag 
 
 
 
 
Ich beabsichtige 
 
 
vom: bis einschl.  (............Tage) 
 
in Urlaub zu gehen. 
 
 
 
  .................................................. 
  Unterschrift (Antragsteller) 
 
 
 
Genehmigt: 
 
 
 
 
 
Diese Mitteilung ist bis spätestens 7 Tage vor Urlaubsantritt vorzulegen. 
 
Haupturlaub (ab 8 Tagen) ist längere Zeit vorher beim Abteilungsleiter oder im 
Büro anzumelden. 
 
Resturlaub muss bis zum 31. März des Folgejahres genommen werden –  
sonst verfällt der Urlaub! 


