
Wie lege ich eine Adresse in UPS an 

 

 

1.  

 

 

2.  

 



3. 

 

4. Kurzname UND Vor-Nachname ist der Firmenname  

Ansprechpartner in das entsprechende Feld eintragen 

Es muss zwingend eine Kontaktperson angegeben werden 

 
 

 

 

  



5.  Adresse eingeben 

 
 

6. Kontaktdaten eingeben: 

 
 

  



7. TAG auswählen 

Für eine bessere Übersicht im Versand, bitte alle PROOF-Adressen mit dem jeweiligen 

TAG versehen: 

 

 

 

8. Anschließend Adresse speichern 

 

 


